
Rok obrotowy 

Aby rozpocząć rejestrację w nowym roku należy go najpierw zdefiniować, a potem ustawić 
jako rok domyślny. Program umożliwia rejestrację danych w nowym i starym roku. Sposób 
zakładania nowego roku i przełączania się pomiędzy latami opisano poniżej. 
 
Aby wejść w definicje roku obrotowego należy wybrać z głównego menu opcję 
 

 
 
Poniższy formularz ukazuje zdefiniowane dwa lata: 
 

 
 
Przed założeniem nowego roku warto  sprawdzić ustawienie parametrów w starym roku. 
Zazwyczaj nowy rok będzie miał tak samo ustawione parametry (proszę zanotować sobie te 
ustawienia)  
 
Nowy rok obrotowy zakłada się przy pomocy przycisku DODAJ. 
 
Pola obowiązkowe do wypełnienia: 
 

- symbol roku – dowolny symbol który w łatwy sposób pozwala identyfikować dany 
rok (najczęściej podaje się rok np. 2015) 

- data od – do – określa czas trwania roku obrotowego (przeważnie jest to rok 
kalendarzowy, ale może być to dowolny zakres dat) 

- sposób liczenia faktur (paragonu) – określa sposób wyliczania podatku VAT i tak dla: 
o vat liczony od końcowej wartości – z netto lub brutto (dla paragonów) całego 

dokumentu 
o vat liczony od każdej pozycji – z netto lub brutto (dla paragonów) każdej 

pozycji dokumentu. Podatek VAT całego dokumentu jest sumą wyliczonych 
podatków VAT z każdej pozycji 

 
Sposób liczenia podatku VAT różni się w zależności od wybranego sposobu liczenia 
(przeważnie o 1 grosz). 



Ze względu na to, że drukarka fiskalna liczy podatek VAT od końcowej wartości 
brutto zaleca się ustawienie sposobu liczenia podatku „od końcowej wartości” tak dla 
faktur jak i paragonów. 
 
Uwaga - liczenie podatku VAT podano wg stanu prawnego na dzień 01.01.2002 r., 
gdzie dopuszcza się oba sposoby liczenia. 

 
- faktury eksportowe – parametr do wyboru (ustawić jak w roku poprzednim) 
- kolejność na fakturze – parametr (ustawić jak w roku poprzednim) 

 
Wprowadzone dane zapisujemy przy pomocy przycisku ZAPISZ. 
 
Parametry można poprawiać (przycisk POPRAW).  
 
Znaczenie innych pól: 
 

- domyślny – określa domyślny rok obrotowy dla wszystkich użytkowników systemu. 
Przy starcie programu domyślnie otwiera się ten rok który ma ustawiony ten parametr 
(zazwyczaj nowy rok powinien mieć zawsze ustawiony parametr) 
 
UWAGA – parametr zaznacza się poprzez dwukrotne kliknięcie myszką. 
 

- numerowanie faktur w ramach magazynu (ustawić tak jak było w roku poprzednim) 
 
UWAGA – rok obrotowy można przestawiać. W tym celu wystarczy wybrać ikonkę: 
 

 
 
i w trzeciej zakładce rozwinąć słownik lat obrotowych: 
 

 
 
Zmiany zachować przy pomocy przycisku ZACHOWAJ. 
 



UWAGA – przy starcie programu zawsze ustawia się rok wskazany jako domyślny więc jeśli 
chcemy (na chwilę) przełączyć się na rok poprzedni trzeba postępować w sposób opisany 
powyżej. 
 
Wybrany rok zawsze wyświetlany jest w dolnej części formularza głównego programu po 
lewej stronie - przykład: 
 
 


